
Wir sind ein etabliertes Familienunternehmen aus Tittling und  
suchen engagierte Unterstützung für unser Büro. Als motivierte 
Teilzeitkraft erwarten dich abwechslungsreiche Bürotätigkeiten in 
einem sicheren und modernen Arbeitsumfeld. 

Dein Beitrag ist für uns von großer Bedeutung, da uns Zuver- 
lässigkeit, Engagement und Vertrauen besonders am Herzen liegen.

Dir macht es Spaß, im Team zu arbeiten?
Dann bewirb dich am besten gleich bei uns! (Teilzeit | m/w/d)

Wir erwarten:
»  Du verfügst über eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung 
 im Bürobereich oder vergleichbare Berufserfahrung
» Der sichere Umgang mit MS Office-Anwendungen ist für 
 dich selbstverständlich
» Engagement, Motivation und Teamfähigkeit zeichnen dich  
 aus und du behältst auch in stressigen Situationen einen
 kühlen Kopf und erledigst deine Aufgaben gewissenhaft.

Wir bieten:
»  Eine spannende und vielseitige Tätigkeit in einem familiären  
 Arbeitsumfeld
»  Die Möglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten und dich in  
 einem dynamischen Team einzubringen
»  Eine attraktive Vergütung sowie betriebliche Sozialleistungen
»  Unbefristeter Arbeitsvertrag
»  Kurze Entscheidungswege und direkte Kommunikation, Platz  
 für Kreativität und neue Ideen
»  Die Chance, Teil eines erfolgreichen Familienunternehmens 
 zu sein und langfristig mit uns zu wachsen
»  Fortbildungsmöglichkeiten
»  Mitarbeiter-Benefits wie Betriebsveranstaltungen, Tee- und  
 Kaffeeküche sowie Sportprogramme

Deine Aufgaben:
» Du bist verantwortlich für die Organisation und Koordination 
 verschiedener Büroabläufe
» Du erledigst allgemeine Bürotätigkeiten unter Einsatz der  
 gängigen MS Office-Programme

Bist du bereit, unser Team zu verstärken und einen wertvollen 
Beitrag zu leisten? Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftige 
Bewerbung, die du bitte per E-Mail an bewerbungen@organo.de 
sendest. Bitte füge deiner Bewerbung auch deinen Lebenslauf  
sowie relevante Zeugnisse bei.

Für weitere Informationen zu unserem Unternehmen und der 
ausgeschriebenen Position besuche gerne unsere Website unter  
www.organo.de oder telefoniere mit uns:  +49 (0) 8504 957 999 0.

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen 
und gemeinsam erfolgreich zu sein!
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      Ab sofort

Teilzeitkraft
für unser Familien-
unternehmen 
in Tittling gesucht!


