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Unterstiitzung der bestehenden &/
Assistenz min. 20h, ideal Vollzeit - 40h ORGANO

\

Lust, Teil unseres Teams zu werden? Deine Aufgaben

ORGANQO steht flir ganzheitliches Denken, Qualitat und nachhaltige
Losungen. Zur weiteren Starkung unserer internen Strukturen
suchen wir eine engagierte, strukturierte Personlichkeit, die unsere

Marketingkoordination & Organisation

» Koordination und Organisation der
Marketingabteilung

o Strukturierung von Ablaufen, Timings und
Zustandigkeiten

. . « Schnittstellenfunktion zwischen Marketing,

Deln PI‘OfI| internen Abteilungen und externen Partnern

o Unterstutzung bei der Planung und Umsetzung
von Marketingmafdnahmen

Marketingabteilung koordiniert und gleichzeitig unsere bestehende
Assistenz der Geschaftsleitung unterstitzend erganzt.

» Abgeschlossene Aushildung, Studium oder einschlagige
Berufserfahrung im Bereich Marketing,
Unternehmenskommunikation oder Assistenz der

Geschaftsfilhrung [zwingend erforderlich) Unterstiitzung der bestehenden Assistenz

» Sehr gute organisatorische und koordinative Fahigkeiten « Ubernahme ausgewahlter organisatarischer und
« Strukturierte, selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise administrativer Aufgaben
« Kommunikationsstarke, Diskretion und Teamfahigkeit « Entlastung der bestehenden Assistenz der
» Sicherer Umgang mit gangigen Office- und digitalen Geschaftsfihrung im Tagesgeschaft
Anwendungen « Unterstutzung bei internen Abstimmungen,
. . . Terminvorbereitungen und organisatarischen
er bleten- Prozessen
« Eine vielseitige und verantwortungsvolle Position Erfahrung im Bereich Grafikerstellung (z.B. Canva, Adobe 0.A.) ist
+ Enge Zusammenarbeit in einem wertschatzenden und nicht zwingend erforderlich, jedoch von Vorteil
professionellen Umfeld

o Gestaltungsspielraum innerhalb klarer Strukturen Wenn du Interesse an dieser Position hast, freuen

« Entwicklungsmaoglichkeiten in einem wachsenden wir uns auf deine aussagekraftige Bewerbung mit
Lebenslauf und relevanten Unterlagen unter:

Unternehmen
» Eine langfristige Perspektive am Standort Tittling bewerbungen@organo.de




